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1. OBJETIVO

Estabelecer os procedimentos para aquisi¢do, contratacao de servicos, obras e locagdes, em
conformidade com o artigo terceiro do Estatuto da FacT| (vide item 3.2). Estes procedimentos
destinam-se a selecionar, dentre as diversas propostas apresentadas, a mais vantajosa para
a FacTl, mediante julgamento objetivo dos solicitantes, segundo os critérios estabelecidos nos
itens 5 - METODOLOGIA PARA VERBA PRIVADA - FLUXO GERAL e 6 - METODOLOGIA
PARA VERBA PUBLICA.

2. CAMPO DE APLICACAO

Estes procedimentos aplicam-se a todas as aquisi¢cdes, contratacdo de servigos, obras e
locagbes realizadas pela FacTl, tanto para projetos com recursos da FINEP, quanto para
projetos com recursos da Lei de Informatica, recursos da administracdo da FacTl
(denominada ADM) e para prestacao de servicos.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

3.1Regulamento de Aquisicoes, Contratacoes de Servicos, Obras e Locacoes da
FacTIl

Disponivel no repositério da FacTl - Z:\_FACTI 2007\Processo de compras - FacTl
REGULAMENTO APROVADO CC

3.2Estatuto da FacTI
Disponivel em http://www.facti.com.br/

3.3Legislacao sobre licitacoes

Lei n® 8666/93 (com alteragdes), Lei Complementar 123/06, Decreto 6.204/07, e IN 02/08
MPOG.

3.4 Ata de nomeacao da Comissao de Licitacao
Disponivel no repositério da FacTl - Z:\_FACTI 2009\Processos\Processo de compras\Ata

3.5Plano de Contas
Disponivel no repositério da FacTl - Z:\_FACTI 2009\Contabilidade\Plano de Contas
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4. DEFINICOES E ABREVIATURAS

4.1 Abreviaturas
CAPES - Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CGAI - Coordenagao Geral de Aplicacdes da Informatica

CND - Certidao Negativa de Débito. Certidao que atesta que a empresa esta em dia com o
pagamento dos impostos como do INSS, FGTS, e aqueles relacionados & Receita Federal

CNPq - Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
CTI — Centro de Tecnologia da Informacgao

DOU - Diario Oficial da Unido

DSUP - Divisao de Suprimentos

FacTIl — Fundacao de apoio a capacitacdo em Tecnologia da Informacao
FGTS — Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

FINEP — Financiadora de Estudos e Projetos

FNDCT - Fundo Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico

FR — Folha de Registro. Nimero que é dado para uma requisi¢cdo (RCS) quando registrada no
CTI/DSUP. Esse registro é feito apés a RCS ser gerada no SIGTEC, ser deferida pela FacT]
(quando for o caso) e aprovada pelo CTI/CGAI

INSS - Instituto Nacional do Seguro Social
IR — Imposto de Renda

RCS - Requisicoes de Compras Nacionais e Importadas, e Servigos de Terceiros, Pessoa
Fisica e Pessoa Juridica. E um formulario do SIGTEC, que especifica a contratagdo de
compras, servicos, obras e locagées em detalhes. Essa requisi¢do deve conter a justificativa
técnica, a estimativa de valores e a indicacdo de possiveis fornecedores. O modelo de RCS
encontra-se no Anexo B

SICAF - Sistema de Cadastramento de Fornecedores do Governo Federal
SIGTEC - Sistema de Informacdes Gerenciais e Tecnoldgicas

4.2Definicoes

Lei de Licitagdes: Lei n° 8.666/93. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitagbes e contratos da Administracdo Publica, e da outras
providéncias.

Objeto: resultado final do projeto, obtido apds a execugédo das atividades de cada uma de
suas fases, que devem ser descritas e planejadas no Plano de Trabalho.
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Plano de Contas: classificagdo contabil, de acordo com as naturezas das despesas, da
prestacao de servigcos ou da aquisicao de bens, classificadas por centro de custos, ou néo.

Plano de Trabalho: documento que define o objeto do projeto, evidenciando o resultado final
e uma estimativa de esforgo, em termos de tempo, custo e mao-de-obra. Também conhecido
tecnicamente como “anteprojeto”, € o Plano de Trabalho que determina o escopo e as
responsabilidades dentro do projeto.

SIGTEC - E uma plataforma tecnolégica para um sistema integrado de gestdo em C&T. Foi
concebido como uma ferramenta de apoio ao desenvolvimento tecnoldgico. E um sistema de
informacao constituido por um banco de dados e um conjunto de ferramentas de registro e
acesso a dados e informagdes, de forma a constituir um sistema de registro do conhecimento
aprendido durante a producao de resultados de uma organizacao, em tempo real.

SISTEMA FacTI - E um sistema de informagéo que acessa o banco de dados do SIGTEC
para recuperar as informagdes de uma determinada RCS. Possibilita controlar o andamento
de uma RCS entre a FacTl e o CTI.

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A
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5. METODOLOGIA PARA VERBA PRIVADA - FLUXO GERAL

Neste item, sdo apresentados os passos para a aquisicdo de materiais, contratacdo de
servigcos, obras e locagdes. O desenvolvimento deste processo pela FacTl somente podera
acontecer apdés o Coordenador Técnico do projeto ou seu representante formal (gestor de
projeto/servicos ou pessoal de apoio das Divisdes do CTI) terem realizado as seguintes
acoes:

v gerar, através do sistema SIGTEC, a RCS, que é o instrumento exigido para o inicio do
processo;

v imprimir e assinar a RCS;
v"entregar a RCS para o gestor do projeto/servigo da FacT]I.

5.1 Analisar a RCS

O gestor do projeto/servico da FacTl devera analisar a RCS visando obter subsidios para o
deferimento da mesma. Nessa analise, o gestor do projeto/servigo da FacT| devera observar:

a) o Recurso Financeiro, de responsabilidade do projeto e necessario para a realizagao da
despesa, deve ter sido previamente solicitado a entidade financeira e liberado pela
mesma;

b) a Fonte de Recursos do Projeto deve ter sido definida;

c) as aquisicbes devem constar do Plano de Trabalho do Projeto, estando associadas a
algum objeto e classificadas como Material de Consumo, Material Permanente, Servigos
e outros, segundo rubricas compativeis com o Plano de Contas da FacTl;

d) o objeto da compra ou contratacdo deve ter sido especificado e detalhado;

e) o valor estimado do objeto da compra ou contratacdo deve ser especificado e, se
possivel, devem ser indicados até 3 (trés) fornecedores para a compra de suprimento ou
servico;

f) as compras e contratacdes importadas deverao ser precedidas do recebimento de uma
Proforma Invoice do fornecedor internacional.

5.2Deferir a RCS

Se, na analise da RCS, o gestor do projeto/servico da FacTl concluir que as informacdes
constantes na RCS nao estdo corretas, devera entrar em contato com o Coordenador
Técnico do projeto ou seu representante formal, para esclarecer as duvidas e alterar a RCS,
se for o caso.

Se as informacdes constantes na RCS estiverem corretas, o gestor do projeto/servico da
FacTl devera:

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A

exclusiva da FacTl e nenhuma distribuicdo ou reproducéo (parcial ou total)
podera ser feita sem a prévia autorizagdo escrita da FacTl



PROCESSO DE AQUISICAO DE SUPRIMENTOS E SERVICOS

Cédigo Revisdo Data Confidencialidade Pagina
PQ-002 001 21/06/2009 Ostensivo 8 de 28

a) carimbar "DEFERIDQO", datar e assinar a RCS;

b) importar dados da RCS, do SIGTEC para o sistema FacTl. Serédo exibidos na tela (pelo
sistema FacTl) os dados da RCS (gerada pelo SIGTEC);

c) colocar a RCS no suporte de entrada do setor de compras, ou entregar pessoalmente.

5.3Registrar a RCS e enviar para registro do CTI
O setor de compras da FacTl devera:

a) registrar na Planilha de controle interno (vide Anexo D): Fonte, Tipo, Descri¢cdo, Valor,
Data Entrada, Encaminhado Analise, Aprovagdo, Data Saida, F.R. Data Retorno,
Execugéo, Valor da Compra.

b) entregar a RCS no CTI, mediante assinatura no caderno de Protocolo da FacTl;

5.4 Analisar fonte de recurso

Transcorridos, em média, dois dias, o pessoal de apoio da FacTl retira a RCS do escaninho
da FacTl, localizado no prédio da administracdo do CTI, quando entdo a RCS ja devera
conter a assinatura do CGAI e o numero de FR.

O setor de compras da FacTl devera analisar a RCS e observar o campo ‘Fonte’. Se houver
duvida, deve entrar em contato com o gestor do projeto.
5.4.1Fonte de recurso privado

Se a requisigao tratar de obras, entdo a acdo a ser executada esta descrita no item “6.5 Para
obras e servicos de engenharia”.

Se a requisicao nao tratar de obras, entdo a agéo a ser executada é a descrita no item “5.5 —
Obter cotacao, analisar e comprar”.
5.4.2Fonte de recurso publico

Se a requisicao tratar de obras, entdo a acao a ser executada € a descrita no item “6.5 Para
obras e servigos de engenharia”.

Se a contratagdo em questdo nao for obras, entdo a agéo a ser executada € a descrita no
item “6 - METODOLOGIA PARA VERBA PUBLICA”.

5.50bter cotacao, analisar e comprar

Apéds o pessoal do setor de compras da FacTl analisar a fonte do recurso, sendo a fonte de
verba privada e nao tratar-se de obras, as agbes a serem realizadas sao:
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5.5.10bter 3 propostas comerciais

As propostas comerciais deverdo ser obtidas através de pesquisa na internet, mail, fax ou
telefone. De preferéncia, os provaveis fornecedores deverdo ser indicados pelo requisitante.
5.5.2Identificar a melhor proposta

As propostas deverdo ser anexadas a RCS, e fazem parte integrante da documentagao do
processo. Identificar a melhor proposta, com base no critério de menor preco, considerando-
se 0 prazo e qualidade. Apéds identificada a proposta mais favoravel, deve ser feita uma
descricao detalhada, com a justificativa quanto a razédo da escolha.

5.5.3Analisar a proposta escolhida

A descricdo e a justificativa para a compra deverdo ser analisadas quanto a legislacéo
vigente.

5.5.4Elaborar o documento “Autorizacao de fornecimento”

Devera ser elaborada a autorizacdo de fornecimento, utilizando-se 0 modelo apresentado no
Anexo C. Esse documento contera a identificacdo da FacTl e a descricdo dos materiais, seus
valores, prazo de entrega e forma de pagamento.

5.5.5Enviar "Autorizacado de fornecimento”

O setor de compras da FacTl devera enviar um mail, com confirmacdo de leitura ao
fornecedor, com o documento "Autorizagdo de fornecimento”. No caso de compra via site,
devera ser seguido o procedimento estabelecido pelo fornecedor através do préprio site.

5.6 Receber o item comprado

Apoés a chegada dos materiais na FacTl, para formalizar o recebimento, o setor de compras
devera realizar as seguintes acdes:

5.6.1Conferir previamente

Fazer uma conferéncia prévia dos materiais entregues nas dependéncias da FacT].

5.6.2Avisar o responsavel pela solicitacao de compra

Entrar em contato com o requisitante. Informar via telefone, mail ou pessoalmente sobre a
entrega dos materiais, solicitando a sua presencga nas dependéncias da FacTI.

5.6.3Retirada dos itens adquiridos

O requisitante devera levar os materiais adquiridos para a divisao/laboratério do CTI e, se
necessario, providenciar pessoalmente o transporte com o auxilio de um carrinho.

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A

exclusiva da FacTl e nenhuma distribuicdo ou reproducéo (parcial ou total)
podera ser feita sem a prévia autorizagdo escrita da FacTl
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5.6.4Conferir os materiais comprados e aceitar formalmente

O coordenador técnico do projeto ou seu representante formal deverao realizar a conferéncia
dos itens entregues para averiguar se estdo de acordo com o que foi solicitado e contratado.
Se estiverem de acordo, a Nota Fiscal devera ser carimbada, assinada e datada, atestando
que o material/servigo foi entregue conforme especificado.

Se o item recebido ndo estiver de acordo com o solicitado, o setor de compras da FacTl
devera ser avisado para que possa entrar imediatamente em contato com o fornecedor.

5.7 Encerrar processo de compra/servico

Nao podera ser efetuado o pagamento até que haja o aceite formal do requisitante. Apds a
compra/servico ter sido aceita, o setor de compras da FacT| devera encaminhar a Nota Fiscal
para o setor financeiro da FacTI, que devera respeitar a sequéncia cronolégica de vencimento
para a realizagdo dos pagamentos. Todos os documentos comprobatérios do desempenho do
processo devem ser preservados.

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A

exclusiva da FacTl e nenhuma distribuicdo ou reproducéo (parcial ou total)
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6. METODOLOGIA PARA VERBA PUBLICA

As modalidades a serem praticadas serdo determinadas em funcédo do valor estimado de
cada contratacdo. A emissao e a analise da RCS devem ter sido realizadas conforme descrito
nos itens “5.1 Analisar a RCS” a “5.4 Analisar fonte de recurso”. Observar que ao iniciar o
procedimento descrito neste item, a RCS ja devera conter a aprovagdo do CGAIl e o nUmero
de FR.

As modalidades de compras sao:
v Carta Convite;

v" Tomada de precos;

v" Concorréncia Publica.

6.1Dispensa de Licitacao

E dispensavel a licitagdo nas compras e servicos com valores até R$ 8.000,00 (oito mil reais),
desde que nao se refiram as parcelas de um mesmo servico ou compra que possa ser
realizada de uma s6 vez (compra direta).

Apéds o setor de compras e licitagbes da FacTl analisar a fonte do recurso, ndo sendo
contratagdo de obras, as acdes a serem realizadas sao:

6.1.10Dbter trés propostas comercias

Se as propostas ndo acompanharem a RCS, o setor de compras da FacTl devera obté-las
através de pesquisa na internet, mail, fax ou telefone. De preferéncia, os provaveis
fornecedores deverao ser indicados pelo requisitante.

6.1.2Identificar a melhor proposta comercial

As propostas devem conter descricdo detalhada e justificativa, quando for o caso. Elas séo
analisadas com o objetivo de se identificar a mais vantajosa. O critério de julgamento sera o
de menor preco, devendo-se considerar o prazo e a qualidade. As propostas deverdao ser
anexadas a RCS e fardo parte da documentagao do processo.

6.1.3Analisar a situacdo da empresa em relacao ao Fisco

Apos identificar a melhor proposta comercial, o setor de compras da FacTl devera verificar a
regularizagao fiscal da empresa com a proposta melhor classificada. Se a empresa nao
encaminhou as CND's, estas deverdo ser obtidas nos sites oficiais de 6rgaos e entidades
emissores das certidoes. Estes documentos deverao ser juntados ao processo.

Se as CND's certificarem que o fornecedor esta regular em relacao ao Fisco, as agbes a
serem executadas sao as descritas a partir do item “5.5.4 Elaborar o documento Autorizagao
de fornecimento”.

Se as CND's certificarem que o fornecedor nao esta regular em relagédo ao Fisco, devera ser
identificado outro fornecedor, conforme descrito no item “5.5.2 Identificar a melhor proposta”.

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A

exclusiva da FacTl e nenhuma distribuicdo ou reproducéo (parcial ou total)
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6.2 Carta Convite

E a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente ao objeto, escolhidos e
convidados em numero minimo de 3 (irés), para compras e contratagdes com valores entre
R$ 8.000,00 (oito mil reais) e R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Ap6s o setor de compras e licitacdes da FacTl analisar a fonte do recurso, ndao sendo
contratagdo de obras, as acdes a serem realizadas sao:

6.2.1Analisar a RCS

O setor de compras e licitacées da FacT| devera analisar o objeto da RCS e a adequacéao da
documentacao que a acompanha, ou seja, a especificagdo dos materiais a serem adquiridos
ou o Projeto Basico do servico a ser contratado, e, no minimo, uma proposta
comercial/orgamento para se obter um valor de referéncia.

Se o objeto da RCS ou a documentagédo que a acompanha nao estiverem adequados o setor
de compras e licitagdes da FacTl devera entrar em contato com o gestor do projeto/servigo da
FacTl, que esclarecera as duvidas e pendéncias com o Coordenador Técnico do projeto ou
seu representante formal e, se for necessario, retornar ao item “6.2.1 Analisar a RCS”.

No caso de estarem adequados, o setor de compras e licitagdes da FacT| devera executar as
aclOes descritas no item, a seguir, “6.2.2 Montar o ‘Processo de Licitagao’.

6.2.2Montar o "Processo de Licitacao”

Apos verificar a RCS, o setor de compras e licitagdes da FacTIl devera colocar em uma pasta,
devidamente identificada, todos os documentos referentes a compra ou contratacdo de
servigos, ou seja, a RCS, especificacdo do material ou Projeto Basico, e os orgamentos
obtidos. As empresas a serem convidadas deverdo ser fornecedores ou empresas
prestadoras de servicos do ramo pertinente ao objeto da compra ou servigos, podendo ser
indicadas pelo requisitante.

6.2.3Enviar o "Processo" para o setor juridico da FacTI
Apds montado o "Processo de Licitacdo" e elaborada a minuta da Carta-Convite, o setor de
compras e licitagdes da FacTl devera entregar o processo no setor juridico da FacTI.

6.2.4Analisar juridicamente

O Setor Juridico da FacT| devera analisar a minuta da Carta-Convite e aprova-la ou sugerir as
correcoes.

Se a minuta da Carta-Convite nao for aprovada, o Setor Juridico da FacTIl devera entrar em
contato com o setor de compras e licitagbes da FacTl para esclarecer as duvidas e
pendéncias e, se for necessério, o setor de compras retornard ao item “6.2.2 Montar o
Processo de Licitacao”.

Se a minuta da Carta-Convite for aprovada, o setor de compras e licitacées da FacTl devera
executar as agdes descritas no item, a seguir, “6.2.5 Emitir a Carta Convite”.

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A

exclusiva da FacTl e nenhuma distribuicdo ou reproducéo (parcial ou total)
podera ser feita sem a prévia autorizagdo escrita da FacTl
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6.2.5Emitir a Carta Convite

Apés a aprovagdao da minuta da Carta Convite pelo setor juridico, o setor de compras e
licitac6es da FacTI devera emitir a Carta Convite e envia-la para no minimo 3 (irés) empresas
do ramo, pelo correio (com aviso de recebimento - AR), ou por e-mail (com confirmacao de

leitura).
As propostas serdo recebidas até a data e hora de abertura da licitagcdo, marcada no prazo

minimo de 5 (cinco) dias, que deverd estar explicita na Carta Convite. As empresas poderao

encaminhar a proposta pelo correio, ou entrega-la pessoalmente na FacTI.

6.2.6 Abertura das Propostas

Apos transcorrido o prazo legal estabelecido na Carta Convite, a Comissao Permanente de
Compras e Licitagdes da FacTl abrira os envelopes contendo a Proposta, a documentagao

solicitada, e a comprovagao de regularidade fiscal da empresa.

Essa comissdo € nomeada pelo Gerente Executivo da FacTl e composta por 3 membros

efetivos e 3 membros suplentes. A ata de nomeacao da comissdo encontra-se na FacT].

Quando, por limitagbes do mercado ou manifestacdo de desinteresse dos convidados, for
impossivel a obtengcdo do numero minimo de 03 (irés) participantes, tais circunstancias

deverao ser devidamente justificadas no processo, sob pena de repeticao do convite.

Sera declarada vencedora a empresa que apresentar a documentagao exigida e o menor

preco, conforme estabelecido na Carta Convite.

6.3Tomada de Precos

E a modalidade indicada para compras com valores de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) até R$
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais).

Apéds o pessoal do setor de compras e licitagdo da FacTl analisar a fonte do recurso, néo

sendo contratacdo de obras, as acdes a serem realizadas serao:

6.3.1Analisar a RCS

O setor de compras e licitagdes da FacTl devera analisar o objeto da RCS e a adequagéo da
documentacao que a acompanha, ou seja, a especificacdo do material a ser adquirido ou o

Projeto Basico do servi¢o a ser contratado.
Se a especificacdo do objeto e a documentagcdo que acompanha a RCS nao estiverem

adequadas, o setor de compras e licitacdes da FacTl entrara em contato com o gestor do
projeto/servico da FacTl, que devera para esclarecer as duvidas e pendéncias com o
Coordenador Técnico do projeto ou seu representante formal e, se for necessario, retornar ao

item “5.1 Analisar a RCS”.

Se a especificagdo do objeto e a documentacdo que acompanha a RCS estiverem
adequadas, o setor de compras e licitagcbes da FacTl devera executar as agdes descritas no

item, a seguir, “6.3.2 Montar o Processo de Licitagao”.

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A

exclusiva da FacTl e nenhuma distribuicdo ou reproducéo (parcial ou total)
podera ser feita sem a prévia autorizagdo escrita da FacTl
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6.3.2Montar o "Processo de Licitacao"”

Apos verificar a RCS, o pessoal do setor de compras e licitagbes da FacTl devera elaborar a
minuta do Edital e colocar em uma pasta devidamente identificada, juntamente com todos os
documentos referentes a compra ou contratacdo dos servigos, ou seja, a RCS, especificagao
do material ou o Projeto Basico e o orgamento.

O edital de Tomada de Precos conterd, obrigatoriamente:

v" numero de ordem, em série anual, o nome da FacTl, o regime de execucdo e a mengao
de que sera regido por este processo;

descri¢do de seu objeto, de forma sucinta e clara;

prazo e condi¢des para assinatura do contrato;

critério para julgamento, com disposigdes claras e objetivas;

condigdes de pagamento;

local, dia e hora para a abertura dos envelopes contendo a documentagao e a proposta,

instrucées e normas para 0s recursos previstos neste processo;

DN N N NN

a minuta do contrato, a ser firmado entre a FacTl e a empresa vencedora, constituira um
anexo do Edital, fazendo parte integrante dele;

v outras indicagdes, descritas como necessarias pela FacT];

6.3.3Enviar o "Processo" para o setor juridico da FacTI
Apbds montado o "Processo de Licitagao" e elaborada a minuta do Edital, o setor de compras e
licitacbes da FacTl devera entregar o processo no setor juridico da FacT].
6.3.4 Analisar juridicamente

O Setor Juridico da FacTl deverd analisar a minuta do Edital e aprova-la ou sugerir as
correcoes.

Se a minuta do Edital nao for aprovada, o Setor Juridico da FacTI devera entrara em contato
com o setor de compras e licitagées da FacTl, para esclarecer as duvidas e pendéncias e, se
for necessario, o setor de compras retornara ao item “6.3.2 Montar o Processo de Licitagao”.

Se a minuta da Carta-Convite for aprovada, o setor de compras e licitacées da FacTl devera
executar as ac¢des descritas no item, a seguir, “6.3.5 Publicar o Edital”.
6.3.5Publicar o Edital

O setor de compras e licitagdes da FacTl devera publicar uma unica vez o Edital no DOU
(Diario Oficial da Unido), e em jornal de circulacdo no municipio.

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A

exclusiva da FacTl e nenhuma distribuicdo ou reproducéo (parcial ou total)
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6.3.6 Receber propostas

As propostas dos interessados serdo recebidas até a data e hora de abertura da licitagéo,
marcada no prazo minimo de 15 (quinze) dias, que devera estar explicito no Edital. A
empresa devera enviar 2 (dois) envelopes pelo correio, ou entrega-los pessoalmente na
FacTl. O envelope n® 01 devera conter a proposta, os laudos ou outros documentos
solicitados no edital; o envelope n® 02 devera conter a documentacgao relativa a habilitacao da
empresa e os comprovantes de regularidade fiscal.

6.3.7 Abertura das Propostas

Na data e hora estipuladas no Edital, ocorrerd a abertura dos envelopes pela Comissao
Permanente de Compras e Licitagdes da FacTl. Essa comissdao é nomeada pelo Gerente
Executivo da FacTl, composta por 3 membros efetivos e 3 membros suplentes. A ata de
nomeacao dessa comissdo encontra-se na FacTl.

Vencerd a empresa que apresentar a documentacao exigida e o melhor preco, ou a melhor
adequacao técnica, conforme estabelecido no Edital.

6.4Concorréncia Publica

E a modalidade ¢ indicada para compras ou contratacdes com valores acima de R$
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais).

Apods o pessoal do setor de compras e licitagdo da FacTl analisar a fonte do recurso, ndo
sendo contratacdo de obras, as acdes a serem realizadas serao:

6.4.1Analisar a RCS

O setor de compras e licitacées da FacTl devera analisar o objeto da RCS e a adequacéao da
documentacao que a acompanha, ou seja, a especificacdo do material a ser adquirido ou o
Projeto Bésico do servico a ser contratado.

Se a especificacdo do objeto e a documentagdo que acompanha a RCS nao estiverem
adequadas, o setor de compras e licitagdes da FacTl entrard em contato com o gestor do
projeto/servico da FacTl, que deverd para esclarecer as duvidas e pendéncias com o
Coordenador Técnico do projeto ou seu representante formal e, se for necessario, retornar ao
item “5.1 Analisar a RCS”.

Se a especificacdo do objeto e a documentagdo que acompanha a RCS estiverem
adequadas, o setor de compras e licitagcdes da FacT| devera executar as agdes descritas no
item, a seguir, “6.4.2 Montar o Processo de Licitacao”.

6.4.2Montar o "Processo de Licitacao"

Apéds analisar a RCS, o setor de compras e licitacbes da FacTl deverd elaborar o Edital e
coloca-lo em uma pasta devidamente identificada, juntamente com todos os documentos
referentes a compra ou contratacdo, ou seja, a RCS, a especificacdo do material ou o Projeto
Basico e o orcamento.

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A

exclusiva da FacTl e nenhuma distribuicdo ou reproducéo (parcial ou total)
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O edital de Concorréncia Publica conterd, obrigatoriamente:

v' numero de ordem, em série anual, o nome da FacTl, o regime de execucdo e a mengao
de que sera regido por este processo;

descrigdo de seu objeto, de forma sucinta e clara;

prazo e condi¢des para assinatura do contrato;

critério para julgamento, com disposigoes claras e objetivas;

condigdes de pagamento;

local, dia e hora para a abertura dos envelopes contendo a documentagao e a proposta,

instrucées e normas para 0s recursos previstos neste processo;

DN N N NN

a minuta do contrato, a ser firmado entre a FacTl e a empresa vencedora, constituira um
anexo do Edital, fazendo parte integrante dele;

v outras indicagdes, descritas como necessarias pela FacTl.

6.4.3Enviar o "Processo" para o setor juridico da FacTI

Apbds montado o "Processo de Licitagéo" e elaborada a minuta do Edital, o setor de compras e
licitacbes da FacTl devera entregar o processo no setor juridico da FacT].

6.4.4 Analisar juridicamente

O Setor Juridico da FacTl deverd analisar a minuta do Edital e aprova-la ou sugerir as
correcoes.

Se a minuta do Edital nao for aprovada, o Setor Juridico da FacTI devera entrara em contato
com o setor de compras e licitagées da FacTl, para esclarecer as duvidas e pendéncias e, se
for necessario, o setor de compras retornara ao item “5.1 Analisar a RCS”.

Se a minuta da Carta Convite for aprovada, o setor de compras e licitagées da FacTl devera
executar as ac¢des descritas no item, a seguir, “6.4.5 Publicar o Edital”.

6.4.5Publicar o Edital

O setor de compras e licitagdes da FacTl devera publicar uma unica vez o Edital no DOU
(Diario Oficial da Unido), e em jornal de circulacao no municipio.

6.4.6 Receber propostas

As propostas dos interessados serdo recebidas até a data e hora de abertura da licitagéo,
marcada no prazo minimo de 30 (trinta) dias, que devera estar explicito no Edital. A empresa
devera enviar 2 (dois) envelopes pelo correio, ou entrega-los pessoalmente na FacTl. O
envelope n® 01 devera conter a proposta, os laudos ou outros documentos solicitados no
edital; e o envelope n® 02 devera conter a documentacao relativa a habilitacdo da empresa e
os comprovantes de regularidade fiscal.

Todas as informagbes contidas neste documento sdo de propriedade COPI A CONTROL AD A
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6.4.7Abertura das Propostas

Na data e hora estipuladas no Edital, ocorrerd a abertura dos envelopes pela Comissao
Permanente de Compras e Licitagdes da FacTl. Essa comissdo é nomeada pelo Gerente
Executivo da FacTl, composta por 3 membros efetivos e 3 membros suplentes. Vencera a
empresa que apresentar a documentagéo exigida e o melhor preco, ou a melhor adequacéo
técnica, conforme estabelecido no Edital.

6.5Para obras e servicos de engenharia

Se o0 servigo a ser contrato envolver obras e servicos de engenharia, os limites para cada
modalidade serdo os valores definidos a seguir. As agdes a serem realizadas para cada
modalidade sdo as mesmas descritas anteriormente:

v' Carta Convite — até R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais);

v" Tomada de Prego — de R$ 150.000,01 (cento e cinquenta mil reais e um centavo) até
R$1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais);

v" Concorréncia — acima de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais).

6.6 Contratacao

Concluido o Processo de licitacdo, a empresa vencedora devera assinar o contrato com a
FacTl. Quando for o caso, a contratacdo sera iniciada com a abertura de processo
administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado. Esse processo devera conter a
respectiva autorizacdo, a indicacdo sucinta de seu objeto e do recurso préprio para a
despesa. Deverao ser anexados no processo 0s seguintes documentos:

v'orcamentos, Carta convite ou Edital, e respectivos anexos, se houverem;
v' comprovante da publicacdo do Edital resumido, ou da entrega da Carta convite;

v' ato de autorizacdo do empregado, ou de designacdo da Comissdo de Licitacdes e
Contratacao, para os fins previstos no item “6 - Metodologia para verba publica”;

v’ originais das propostas e dos documentos, conforme instrugao;

v’ atas, relatérios e deliberagbes do empregado autorizado, ou da Comissdo de
Contratagao;

v' pareceres emitidos sobre a respectiva licitacdo, dispensa ou inexigibilidade;

v julgamento com classificagdo das propostas;

v' atos de adjudicacdo e de homologacgao;

v recursos eventualmente apresentados pelos interessados, e respectivas manifestagdes e
decisées;

v' despacho de anulacdo ou de revogacao da licitagcdo, quando for o caso, fundamentado

circunstancialmente;
v termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
v" demais documentos relativos a licitagao.
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6.7 Dispensa e inexigibilidade de licitacao

6.7.1Dispensa de licitacao

Os processos para dispensas previstas neste item deverdo conter, necessariamente,
justificativa técnica do coordenador do projeto, parecer juridico e ratificacdo do gerente
executivo da FacTl, devendo ser publicadas no Diério Oficial da Unido (DOU). A dispensa
podera ocorrer nos seguintes casos:

v

v
v

compras, servicos ou obras da FacTl, cujo valor ndo exceda o limite de 10% (dez por
cento) do limite para Carta Convite;

casos de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento;

quando ndo acudirem interessados as outras modalidades de licitacdo e,
justificadamente, ndo puder ser repetida, sem prejuizo para a FacT];

quando as propostas apresentadas consignarem pregos manifestadamente superiores
aos praticados no mercado nacional, ou forem incompativeis com os fixados pelos 6rgaos
oficiais competentes. Observado o paragrafo unico do art. 48 da Lei, e persistindo a
situacao, sera admitida a adjudicacao direta dos bens ou servigos, por valor ndo superior
ao constante do registro de precos, ou dos servicos;

contratacdo de pessoas juridicas de direito publico, entidades filantrépicas, paraestatais e
aquelas sujeitas ao controle majoritario do poder publico;

aquisicao ou locacao de imovel, destinado ao atendimento das finalidades estatutarias da
FacTl;

contratacdo de instituicdo brasileira, incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, desde que a contratada detenha
inquestionavel reputacéo ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

aquisicao de bens ou servigos, quando as condicbes ofertadas forem manifestamente
vantajosas, havendo sempre a preferéncia de selecdo para empresas que possuam 0O
credenciamento em 6rgaos competentes, exigidos em projetos especificos;

contratacdo de entidade juridica, sem fins lucrativos e de comprovada idoneidade, para
prestacdo de servigcos ou fornecimento de mao-de-obra, desde que o preco contratado
seja compativel com o praticado no mercado;

aquisicdo de bens e servicos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e
tecnolégica, com recursos concedidos por CAPES, FINEP, FNDCT, FUNDOS DE
DIREITOS DIFUSOS e CNPq, ou outras instituicées oficiais e de fomento a pesquisas,
credenciadas pelo CNPq para este fim especifico;

aquisicao de bens e servicos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e
tecnolégica, com recursos de fontes que nao imponham restricbes ou procedimentos
para contratagao e utilizagdo dos recursos.
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6.7.2Inexigibilidade de licitacao

E

inexigivel a licitagdo, quando houver inviabilidade de competicdo. Deverdo ser

apresentados: justificativa técnica do coordenador do projeto, atestado de exclusividade do
orgao de competéncia, quando da exclusividade de fornecimento de produtos importados, por
exemplo, parecer juridico e ratificacdo da geréncia executiva da FacTl. As inexigibilidades
deverdo ser publicadas no Diario Oficial da Unidao (DOU). Conforme a Lei 8.666/93 é
inexigivel, em especial, a licitagéo para:

v

aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos ou
prestados por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo. Este requisito
devera ser devidamente comprovado no processo de contratacao;

contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notéria especializagdo. Este requisito devera ser
devidamente comprovado no processo de contratagao.

6.8 Habilitacao e Julgamento

As compras e contratacbes nas modalidades Carta Convite, Tomada de Precos e
Concorréncia, compreendem as fases: habilitagao e julgamento.

6.8.1Habilitacao

Para a habilitacdo, serd exigida dos interessados a documentacao relativa a habilitagdo
juridica, qualificagao técnica e regularidade fiscal.

6.8.1.1 - Habilitacao Juridica

A documentagéo relativa a habilitacao juridica, conforme o caso, consistira de:

v cédula de identidade de Pessoa Fisica;

v' requerimento do empresario, no caso de empresa individual;

v' ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; e, no caso de sociedades por acoes, também o documento de
eleicdo de seus administradores;

v inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

v' decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais; e ato de registro ou autorizagdo para o funcionamento, expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.
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6.8.1.2 - Qualificacdao Técnica

A documentagéo relativa a qualificagao técnica consistira de:

v
v

registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacdo. No caso das
contratacdes pertinentes a servigos e obras, essa comprovagao podera ser feita mediante
atestados, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado devidamente
registrados nas entidades profissionais competentes;

indicacdo das instalagées, do aparelhamento e do pessoal técnico, adequados e
disponiveis para a realiza¢do do objeto da contratacéo;

qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos;

declaracado do interessado, quando exigido, de que tomou conhecimento de todas as
informagcdes e das condicbes locais para o cumprimento das obrigacdes, objeto da
contratagio;

declaracao de inexisténcia de fato superveniente;
declaragcéo de que a empresa ndo emprega menor;

declaracao que conhece e concorda com as condicbes estabelecidas no edital e que
atende aos requisitos de habilitagao;

declaragédo que atendem os requisitos do artigo 3° para fazer jus aos beneficios previstos
na referida Lei, se for o caso.

6.8.1.3 - Regularidade Fiscal

A documentacao relativa a regularidade fiscal, conforme o caso, consistira de:

v prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

v prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou a sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto do contrato;

v prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do interessado; ou outra equivalente, na forma da lei;

v' prova de regularidade, relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), demonstrando situagéao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.
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6.8.1.4 — Consideracoes sobre os documentos

a) Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de coépia autenticada, realizado por cartério competente. Quanto aos
documentos referenciados neste item, sdo importantes duas observagoes:

v eles nao excluem outros que, a juizo da FacTl, poderéo ser exigidos dos interessados;

v eles poderao ser dispensados, no todo ou em parte, no caso de fornecimento de bens
para pronta entrega;

b) Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser substituidos por certificado de
registro cadastral atualizado, emitido por érgao ou entidade publica, desde que previsto no
Edital ou no Convite;

c) As empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais atenderdo ao estabelecido neste
procedimento, mediante documentos autenticados pelos respectivos Consulados e traduzidos
por tradutor juramentado, devendo ter, ainda, uma representacdo legal no Brasil, com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa e judicialmente pela
representada;

d) Quando permitida a participagao de empresas em consorcio, deverao ser observadas as
seguintes normas:

v' comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituicio de consoércio,
subscrito pelos consorciados;

v'indicacdo da empresa responsavel pelo consorcio, que devera atender as condicdes de
lideranga, obrigatoriamente fixadas no Edital ou no Convite;

v apresentacao de qualificagao técnica, admitindo-se o somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, de qualificacdo econdmico-financeira, admitindo-se o somatério dos
valores de cada consorciado, na propor¢ao de sua respectiva participacdo, podendo a
FacTl estabelecer, para o consorcio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos
valores exigidos para concorrente individual, sendo inexigivel este acréscimo para os
consércios compostos, em sua totalidade, por micro e pequenas empresas, assim
definidas em lei;

v' a empresa consorciada ndo podera participar da mesma licitagdo, por meio de outro
consoércio ou isoladamente;

v' sdo responsaveis solidarios todos os integrantes pelos atos praticados em consércio,
tanto na fase de contratag@o, quanto na de execugao do contrato;

v" no consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a liderangca cabera,
obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o subitem 2 deste item;

v' 0 participante vencedor sera obrigado a promover, antes da celebragcdo do contrato, a
constituicao e o registro do consorcio.
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e) A FacTl, quando for o caso, podera utilizar-se do SICAF ou de outra entidade publica,
para as contratacdes de seu interesse.

6.8.2Julgamento
Nas modalidades de licitagdo em que couber, sera observado o seguinte:

a) abertura dos envelopes, contendo a documentacdo relativa a habilitacdo dos
concorrentes e sua apreciagao;

b) devolugdo dos envelopes aos concorrentes inabilitados, caso nao tenha havido recurso
ou, em havendo recurso, apds sua denegacgao;

c) verificacdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do Edital ou da Carta
Convite, promovendo-se a desclassificacdo das propostas desconformes ou
incompativeis;

d) julgamento e classificacdo das propostas, de acordo com os critérios de avaliacao
constantes do Edital ou da Carta Convite;

e) deliberagcdo quanto a adjudicagéao e homologagao do objeto da licitagao.

No julgamento das propostas, serdo adotados os critérios de menor preco ou melhor técnica e
preco, devendo ser analisados:

a) adequacao das propostas ao objeto da licitagéo;

O

qualidade;

o O

)

)

) rendimento;
) prazos de fornecimento ou de concluséo;
)

e) condi¢des de pagamento;
f) outros critérios previstos no Edital ou na Carta-convite.
Observagbes importantes quanto aos critérios e ao julgamento:

a) E vedada a utilizacdo de qualquer critério de julgamento que possa favorecer qualquer
proponente;

b) N&o sera considerada qualquer oferta de vantagem, nédo prevista no Edital ou no Convite,
e nem prego ou vantagem, baseados nas ofertas dos demais proponentes;

c) Nao se admitira proposta que apresente preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou de
valor zero;

d) Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do Edital ou da
Carta Convite.
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6.9 - Garantias

A FacTI é facultado exigir, quando tratar-se de preservacdo do patriménio, a prestagdo de
garantia nas compras e contratagdes de servigos e obras. A garantia prestada pelo contratado
serd liberada ou restituida, apds a execucao do contrato, ou apds a sua rescisdo. A garantia
sera prestada mediante:

v caugao em dinheiro ou em titulos da divida publica;
v' seguro-garantia;
v fianca bancaria.

7. IMPUGNACOES/RECURSOS

7.1lmpugnacoes

Qualquer cidadao € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicacao da Lei 8.666/93, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data
fixada para a abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo a Comissao julgar e responder
a impugnacao em até 3 (trés) dias uteis.

Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a Administracdo, o
licitante que néo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a abertura dos envelopes de
habilitagdo em concorréncia, a abertura das propostas em convite ou tomada de pregos; as
falhas ou irregularidades que viciaram este edital, hipétese em que tal comunicagao nao tera
efeito de recurso.

7.2Recursos

7.2 Das decisbes decorrentes da aplicagdo da Lei 8.666/93, cabe recurso no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da intimagao do ato ou da lavratura da ata nos casos de:

a) habilitagcdo ou inabilitagdo do interessado;

)
b) julgamento das propostas;
c) anulagéo ou revogagao da licitagéo;

d) rescisao do contrato a que se refere o art. 36 deste processo.

Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

O recurso sera dirigido a Comissao Permanente de Licitacbes que podera reconsiderar sua
deciséo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente
informado, devendo, neste caso, a decisao ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contado do recebimento do recurso.

Em se tratando de licitagbes efetuadas na modalidade de "carta convite" o0s prazos
estabelecidos anteriormente serdo de dois dias Uteis.
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8. ADJUDICACAO/HOMOLOGACAO

Apo6s definido o vencedor do certame, o processo sera adjudicado e homologado pelo
Gerente Executivo da FacT].

9.

a)

FORMALIZACAO E EXECUCAO DOS CONTRATOS

Os contratos firmados com base neste procedimento estabelecerdo com clareza e
precisdo, as condi¢cdes para sua execugao, expressas em clausulas que definam os
direitos, as obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos
do Edital, da Carta Convite e da proposta a que se vinculam. Os contratos decorrentes de
dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo, previstas no item “6.7 - Dispensa e
Inexigibilidade de Licitagao”, deverdao atender aos termos do ato que as autorizou e da
correspondente proposta;

Os contratos firmados com base em licitagdes, dispensas e inexigibilidade poderdo ser
alterados, por acréscimos ou supressdes de seu objeto, em até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor contratual atualizado, mediante prévio acordo entre as partes;

Aos contratos de que trata este procedimento, aplicam-se os principios da teoria geral
dos contratos e as disposi¢des de direito privado;

E facultada a FacTl convocar o concorrente remanescente, na ordem de classificacgao,
para assinatura de contrato; ou revogar a licitagéo, caso o vencedor, convocado no prazo
estabelecido n&o assinar o contrato ou ndo retirar e aceitar o instrumento equivalente,
responsabilizando-se, este, pelos prejuizos causados a FacTl;

A inexecucao total ou parcial do contrato acarreta na sua rescisao, arcando a parte que a
causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei;

E dispensavel o termo de contrato e facultada a sua substituigdo, a critério da FacTl, nos
casos de compra com entrega imediata e integral de bens, ou de execugao dos servicos;

O contratado é responsavel por danos causados diretamente a FacTl, ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou seu dolo na execugéo do contrato;

Para os fins deste procedimento, considera-se como adimplemento da obrigagéo
contratual a entrega do bem, a prestagao do servigo, a realizagdo da obra, assim como
qualquer outro evento contratual, cuja validade seja atestada pela FacT];

A FacTI poderé rejeitar, no todo ou em parte, fornecimento, servigco ou obra que, a seu
juizo, esteja em desacordo com o contrato.
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10. OBSERVACOES FINAIS

Em caso de convénio ou contrato celebrado com entidade publica, quando esta o exigir de

forma expressa e por escrito, a FacT| adotara normas de licitacao, previstas em lei especifica.

Os convénios e contratos celebrados pela FacTl com entidades publicas reger-se-ao pelo

disposto neste procedimento, no que couber.

As contratacdes de que trata este procedimento, aplica-se, supletivamente, o Estatuto da

FacTl.

Os casos omissos neste processo serdao decididos pelo gerente executivo da FacTl,
submetendo-se suas decisdes a posterior apreciagdo do Conselho Curador.

Este procedimento podera ser alterado, modificado e complementado, conforme necessidade

da FacTl, no todo ou parcialmente, submetendo-o ao Gerente Executivo da FacT].

11. ANEXOS

11.1 Anexo A - Fluxogramas do Processo
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11.2 Anexo B - Modelo de Requisicao de Compras e Servicos (RCS)
by
s 2.¢ connone
:iﬁ:f ey
7 wee e Centro de Tecnologia da Informagao Renato Archer
05/06/2009
Pagina 1 de 3
REQUISIGAO DE COMPRA/SERVIGO - RCS N°
Projeto:
Objeto:
ItemPlan
PRAZO DE ENTREGA: LOCAL DE ENTREGA:
[ ITEM |[FONTE |EDICAD | DESCRIGAO [QTDE [unD.[vaLorR |
VALOR TOTAL
Fornecedores Indicados
FIRMA, FONE CONTATO PRECO UNIT. [PRECO TOTAL| OBS.
RECEBIMENTO DA RCS
Requfsitanta / Siape
Data de emisséo:
DSUPICGA -

APROVAGAO OBSERVAGOES:

Coordenador Geral / Data

Rubricar todas as paginas da RCS
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11.3 Anexo C - Modelo da Autorizacao de fornecimento

T i

& S e

TECHOLOGIA DA INFORMAGAO |
e

Fundacio de Apoio & Capacitacio em TI1
Rodovia Dom Pedro |, Km 143,6 — Jd Santa Manica
CEP 13069-901 - Campinas - Sao Paulo/SP
FACTI - Area de Compras

Campinas, __ de de 2009

Autorizagao de Fornecimento 0 /2009

Autorizamos fornecimento dos itens abaixo relacionados conforme orgamento n® _ enviado em

de de 2009.
Item | Descrigao Qtde. | Valor unit. Valor Total
Total

Forma de pagamento:
Valor total:

Prazo de entrega:

Razao social: FacTl — Fundagao de Apoio a Capacitagido em Tecnologia da Informagao
CNPJ: 02.939.127/0001-04

IE: 244.638.119.119

Enderego: Rodovia Dom Pedro | (SP-65), Km 143,6 — Jd. Santa Ménica — Campinas — SP.
CEP: 13069 — 901

Site: www facti.com.br

Fone: (19) 3746-6097 — Fax (19) 3282-2006

Atenciosamente
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11.4 Anexo D - Modelo da Planilha FR

) - Data |Encaminha = Data Data Valor da
A F.R. Ex
Fonte Tipo Descrigao Valor provacao| Saida Retorno ecuca Compra

Entrada | do Analise
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